
 

 

 

 

 Wir planen die Zukunft … mit Ihnen! 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 DR. KAISER DIAMANTWERKZEUGE GmbH & Co. KG 
 Am Wasserturm 33 G - 29223 Celle 
 Tel.: (05141) 9386-0 - www.drkaiser.de - bewerbungen@drkaiser.de 

Die DR. KAISER DIAMANTWERKZEUGE GmbH & Co. KG zählt zu den führenden Herstellern hochgenauer 

Abrichtwerkzeuge, Abrichtspindelsystemen, Verschleißschutzkomponenten und Schleifscheiben. Unsere Kunden 

kommen aus allen Bereichen anspruchsvoller industrieller Produktionstechnik wie Automobil-, Flugzeug- und 

Maschinenbau, Medizintechnik und der chemischen Industrie. Das Unternehmen beschäftigt heute mehr als 360 

Mitarbeiter am Standort Celle. 

Verstärken Sie unser Team als: 

 

Wir planen die Zukunft … mit Ihnen! 

Technischer Sachbearbeiter (m/w/d)  
(Vollzeit / Teilzeit, zum 01.07.2023; Bereich C „Abrichtspindelsysteme“) 

Tätigkeit/Aufgaben: 
✓ Preiskalkulation, Terminplanung und Angebotserstellung 
✓ Reklamationsannahme und Reklamationsbearbeitung von Kunden-Rückläufern 
✓ Bei Bedarf Abstimmung mit der Vertriebsleitung, Fertigung und Konstruktion 
✓ Anlage von Aufträgen sowie Lieferschein- und Rechnungserstellung 
✓ Überwachung der Terminplanung und Sicherstellung der Termineinhaltung 
✓ Kundenorientierte Korrespondenz 
✓ Erfassung und Kontrolle der versandbereit gemeldeten Werkzeuge 
✓ Bedarfsermittlung und Erzeugung von Bestellvorschlägen 
✓ Teilautomatisierte Erstellung und Änderung von technischen Dokumentationen 

und den dazugehörigen Grafiken für die abteilungsspezifischen Produkte 
✓ Erstellung von Prüfprotokollen und Gravurvorlagen 

Qualifikation: 
✓ Kaufmännische Berufsausbildung (Industrie- / Bürokaufleute) oder vergleichbare Qualifikation 
✓ Technische Kenntnisse sind von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich 
✓ Sehr gute Deutsch- und Englisch-Kenntnisse in Wort und Schrift 
✓ Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Anwendungen 
✓ Kenntnisse im Umgang mit CAD-Anwendungen sind von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich 

Neben einem interessanten und anspruchsvollen Aufgabengebiet, in dem Sie wachsen können, bieten wir Ihnen ein 
motiviertes Team, eine flache Hierarchie, leistungsgerechte Vergütung mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld, flexible 
Arbeitszeitgestaltung durch eine Gleitzeit mit kleinen Kernzeiten, 30 Urlaubstage und weitere Sondertage, 
betriebliche Altersvorsorge, eine zusätzliche Unfallversicherung. 

Es erwarten Sie bei uns interessante Zukunftsperspektiven.  

Sie fühlen sich angesprochen? Dann senden Sie bitte Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an unsere 
Personalabteilung - gerne digital an bewerbungen@drkaiser.de . 

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen! 

mailto:bewerbungen@drkaiser.de

